RoKo: 8 chiffres
pour participer!

Chaque chiffre
supplémentaire
augmente I'impact.
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Introduction

Pourquoi RoKo?

Lenquéte permanente sur les colts d'exploitation
(RoKo) n'est pas une lecture de vacances. Malgré
tout, il est dans l'intérét des médecins libéraux de
remplir le questionnaire. L'étude RoKo est donc
une sorte d'assurance en mesure de vous proté-
ger des pertes financieres.

Répondre a cette enquéte implique quelques
efforts. Mais prenez votre temps, cela en vaut la
peine! Plus les statistiques contiennent de
chiffres, plus I'impact et la qualité seront élevés.
Pour rendre votre participation plus attrayante,
RoKo s’est mis au go(t du jour et vous simplifie
la tache: format électronique ou format papier,

a vous de choisir. Remplir I'enquéte RoKo est,
désormais, devenu une obligation dans de nom-
breux cantons. Il faut, dans un premier temps,
chercher la raison de cette obligation dans la diffi-
cile situation financiére du secteur de la santé.

RoKo: 8 chiffres pour participer!

Version papier ou électronique

Nouveau: les chiffres demandés par RoKo peuvent
désormais étre transmis au format électronique.
Les données d'acces personnelles figurent sur la
page de couverture du questionnaire. Lavan-
tage de la saisie électronique est que vous avez
toujours a disposition les données des années
précédentes, comme comparaison. La version
papier reste naturellement a disposition.

8 chiffres pour participer!

¢ Grace aux 8 chiffres comptables suivants,
vous participez:

— A1T: dépenses pour le matériel/
les médicaments

— A2T: dépenses relatives au personnel
— A3T: dépenses pour les locaux

— A4T: frais de capitaux

— ABT: amortissements

— ABT: assurances/
prévoyance professionnelle du médecin

— A7T: autres dépenses

— EE: chiffre d'affaires issu de l'activité
du cabinet médical

Chaque chiffre supplémentaire augmente
la valeur de prédiction de RoKo'!

e Simplement en remplissant le annuellement

¢ Collecte électronique possible via Internet
ATOUT MOMENT et ce, plusieurs fois
dans I'année

e Etre membre de HIN-Client et/ ou affilié a
une fiduciaire n’est pas une obligation

Proposition de jours de référence pour les utilisateurs de la version papier

1¢" jour de référence
2¢ jour de référence
3¢ jour de référence
4¢ jour de référence
5¢ jour de référence
6° jour de référence
7¢ jour de référence
8¢ jour de référence

Jour de réserve

Si la date «a» tombe sur un jour férié ou un jour de formation, sélectionnez la date « b ».

2013 a

17.01.13

22.01.13

20.02.13

27.02.13

26.03.13

29.05.13

27.07.13

02.08.13

12.09.13

2013 b

22.02.13

05.03.13

17.05.13

07.06.13

29.08.13

12.09.13

23.09.13

28.10.13

02.11.13

2014 a

10.01.14

13.01.14

24.02.14

09.04.14

17.06.14

26.06.14

01.09.14

08.12.14

14.11.14

convient pas non plus, sélectionnez la date de réserve.

2014 b

25.02.14

05.03.14

20.03.14

16.05.14

22.07.14

13.08.14

22.10.14

26.11.14

01.09.14

2015 a

28.01.15

07.03.15

18.03.15

13.04.15

08.07.15

18.09.15

09.10.15

16.11.15

03.12.15

2015 b

19.03.15

17.04.15

22.05.15

05.06.15

11.07.15

12.08.15

17.10.15

14.11.15

30.11.15

2016 a

12.03.16

24.03.16

28.03.16

06.04.16

12.04.16

14.04.16

16.09.16

08.10.16

24.10.16

2016 b

07.01.16

16.02.16

16.03.16

08.04.16

12.04.16

11.05.16

25.06.16

29.06.16

26.08.16

Si cette date ne

RoKo: 8 chiffres pour participer!
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Un pas apres l'autre

Etape 1: Si vous lisez...

Si vous lisez cette brochure, alors votre Société
de Médecine ou la fiduciaire mandatée vous a fait
parvenir par le méme envoi le kit RoKo. Il s'agit
d’une enveloppe contenant:

® un questionnaire comprenant une page de
couverture. Sur celle-ci, vous trouverez un
numeéro personnel confidentiel (identifiant et
mot de passe)

® une enveloppe de réponse

Etape 2: Une question de style
Transmettre ou remplir soi-méme?

¢ Transmettre: Vous insérez simplement le tout
dans une enveloppe et vous le transmettez a
votre administrateur en le priant de remplir le
questionnaire (en cas d’'envoi a la fiduciaire, ne
jamais oublier de joindre le compte de résultat!).

¢ Remplir soi-méme: Vous voulez prendre I'affaire
en mains vous-méme ? Vous verrez,
ce n'est pas sorcier. Passez a |'étape 3.

Etape 3: Principes

Pour remplir RoKo, vous avez besoin de vous
munir, dans un premier temps, de votre compte de
résultat (compte d’exploitation, compte pertes

et profits etc.) de I'année correspondante. Les mon-
tants requis devraient en étre déduits sans aucun
probléme. Au moindre doute, interrogez simple-
ment votre administrateur.

RoKo: 8 chiffres pour participer!

Etape 4: Orientation dans le site

8 chiffres et vous participez ! Nous vous sommes
reconnaissants pour tout chiffre comptable supplé-
mentaire indiqué.

Le questionnaire RoKo et les masques de saisie
sont structurés de fagon hiérarchique:

e A1T: dépenses pour le matériel /
les médicaments

e A2T: dépenses relatives au personnel
e A3T: dépenses pour les locaux

e A4T: frais de capitaux

e A5T: amortissements

e A6T: assurances/ prévoyance
professionnelle du médecin

e A7T: autres dépenses

Vous totalisez ces chiffres dans le montant
global AA.

Version papier

Questionnaire

Données de base sur les «frais dexploitation du cabinet médical»

Materiel Montaes en Fares

1 du cabinet médical»

Etape 5: La décision

[l vous appartient de décider de remplir le ques-
tionnaire version papier ou de saisir les données
au format électronique via Internet. Les avantages
des deux versions sont détaillés brievement ici.

[l nexiste par chance aucun inconvénient.

La version papier ne requiert aucun autre moyen,
a condition toutefois que votre écriture soit lisible.

La version électronique offre toute une série de
subtilités supplémentaires:

¢ |'affichage des données recueillies jusqu’a
maintenant: vous pouvez corriger celles-ci au
besoin, méme de maniere rétroactive.

¢ la possibilité de saisir a posteriori les années
manquantes: certains cantons vous le deman-
deront explicitement!

¢ la disponibilité permanente de I’application:
saisissez les données simplement quand vous
en avez envie et que vous disposez de temps.

¢ |'accessibilité permanente des jours de
référence: vous pouvez consulter et compléter
a tout moment, en ligne, vos jours de référence
individuels.

¢ la présentation en ligne de vos estimations:
d'un seul coup d'ceil vous connaissez la puis-
sance économique de votre cabinet en le compa-
rant a la moyenne des autres cabinets similaires.
Un instrument précieux pour la gestion de votre
cabinet !

Vous changez d’idée ? Vous étes libre de revenir
sur votre moyen de saisie chaque année. La Caisse
des Médecins collecte aussi bien vos données au
format papier qu’au format d’une base de données
électronique. Vos données sont par conséquent
toujours entierement disponibles et vous pouvez
les consulter a tout moment.

Etape 6: Oui, mais ...

Si, en y regardant de plus pres, I'affaire vous
semble toutefois trop compligquée ou risque de
vous prendre trop de temps, vous pouvez toujours
transférer le questionnaire RoKo & votre adminis-
trateur ou a votre fiduciaire.

Nous avons compilé un guide reprenant les ques-
tions les plus fréquemment posées au cours des

derniéres années. Vous trouverez celui-ci en piece
jointe.

Avant d’'orner votre front de quelques rides
supplémentaires, mieux vaut nous appeler au:

032 752 35 60

Ensemble, nous trouverons une solution pratique.

RoKo: 8 chiffres pour participer!
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Saisie au format électronique

Identifiant

Vous pouvez vous connecter a la nouvelle interface RoKo sous https://portal.smis.ch/roko.
Votre identifiant individuel et votre mot de passe sont imprimés sur chaque questionnaire RoKo.

RoKo: 8 chiffres pour participer !

e oF
SVIlS o

Enguéte permanente

Mom de Mutilisatewr

Carte

Dans la barre de titre horizontale, vous trouverez le menu permettant de sélectionner les différents
onglets de RoKo. Juste en dessous, vos données de base s'affichent conformément a celles fournies par
la Société de Médecine. Veuillez corriger les éventuelles erreurs. Le champ intermédiaire vous permet de
sélectionner les années qui doivent s'afficher. Dans la partie inférieure, les données RoKo déja saisies ainsi
que les nouvelles données apparaissent.

SMISL.

Page de garde

Sajshe mrminds

Informations
Pratiquer vous excliasivemant [ -
e ine classe!
Dispenser-vous e midicammis? Limitd = Mon
Falnes-vous partie o un cabinet de -
gronmpo?

Comibfen de confréres) exerce(mt)
Fu vous dans le méme cabinel ?
Etes-vous un médecin agred datmun
hépital?

Commande d’affichage

Dans le menu déroulant, vous pouvez passer d'un onglet RoKo a un autre.

SMIS .

Page de garde

RoKo: 8 chiffres pour participer !

7



8

Saisie au format électronique

Onglet du questionnaire RoKo: Page de garde

Dans I'onglet « page de garde », vous précisez les principales caractéristiques de classement
de votre cabinet.

SMIS A

Page de garde

& 2015

Sarsie [Brmineg

Informations
Pratiguez-vous exlusivenent [ - -
mddecine clastie=!
Dispensos sous des médicamenta? m Lirriited Man Limatd {5+ al
Faites-vous partle d uncabinet de - -

Onglet du questionnaire RoKo: Données financiéres

Longlet touchant aux différentes données financieres est le cceur de RoKo. Avec 8 chiffres (A1T a A7T, EE)
vous participez !

SMIS L.

Données financiéres

2014

Saiste lerminde

Dépenses

'ﬂ ANT Todal des dhepasiess pour =

maleriel
A2T Todal des dépenses pour le

o
'ﬂ ATT Toda dépenics pour et
ISEau

[ ]

A4T Todal frais e eanitsie ! 4'500

RoKo: 8 chiffres pour participer !

L'onglet du questionnaire RoKo: Jour de référence

Chaqgue année, nous vous proposons de mesurer votre temps de travail et le nombre de patients recus
pour 8 dates tirées au sort. Ces chiffres permettent d'obtenir, grace a tous les participants a |'étude
RoKo, une image trés exacte de I'activité statistique ! Les résultats de vos jours de référence sont, du reste,
repris automatiquement dans le paragraphe correspondant du questionnaire électronique ! Si une date
tombe sur un jour férié ou de vacances, prenez la premiere date possible avant la date proposée.

Jours de référence

02 Wl INCEs |i|"‘."\"'.'! 3

oposes

1439014 242014 2342014 2682014 24102014 26112014 3122014 17122014

Temps de travail du propriétaire du cabin... @

Activite au cabinet v compris Fadministration (la diciée de rapports

el 105 | | 05 | 100 100 110 | 100 100 100

Activitd hospitalitre 200 | e00 | 100 1.00 100 | 100 100 100 |

L'onglet du questionnaire RoKo: Données sur prestations

Les données financiéres seules ne permettent pas de vous caractériser globalement vous et votre cabinet.
Par conséquent, vous avez la possibilité de fournir des données supplémentaires concernant les prestations,
telles que votre temps de travail, les données d'infrastructure, etc.

Saisle terminde

Données sur prestations

© LI Total jours de référence

L11 Activite sl cabinet iows S

RoKo: 8 chiffres pour participer !
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Saisie au format électronique

Structure Saisies

En cliquant sur les pointes des fléches, vous pouvez ouvrir et fermer les arborescences des sous-chapitres. 'application sous-jacente au questionnaire vous assistera dans votre tache. Si un total peut étre calculé a
partir des sous-totaux, celui-ci est automatiquement calculé. Comme nous I'avons déja signalé, vous pouvez
fermer et ouvrir les arborescences des sous-chapitres en cliquant sur les pointes des fléches.

2014 Q 2015 o Lindicateur figurant dans le titre de I'année se

présente soit sous la forme d'une coche verte
(OK) soit d'une croix dans un point rouge (pas OK)
selon que les données de I'année satisfont ou
non aux critéres minimaux. En cochant la case
« Saisie terminée » située juste en-dessous,

2014 2015 vous nous indiquez que la saisie pour I'année
concernée est terminée.

Zaigie tarminde Saisis terminds

Saitie terminde Saisie fermings

En cliquant sur le rond rouge avec la croix blanche,

vous accederez directement aux informations

1 Tt jotars dl rfbronice: manguantes a compléter pour satisfaire aux critéres
L11 Activité au cabinet Ious () minimaux.

ks jowirs dhe rdfe eenh

Données sur prestations

L12 Activités hosp
les jours de référence @

Nous vous aidons pour les calculs ! Des que vous
avez inséré une donnée, le systéme vous affichera
les champs ou éventuellement des montants ont
été insérés que partiellement. (Dans un cas concret,
le calcul serait correct si vous saisissiez la différence
dans le champ libre.)

L13 Autre sctivitd médicale Lous T I~ =~ — — ——
l=s jours de référence enh |

L14 Mombre oo patients LANS A.ida

l:‘.l.S-:-l:'S oS de I'Clril"'."‘:i'.f. 4I5m | = - :
L15 Nemitre =: patients LAA Données incomplétes, Montant &
% de rélérence

15'000 | rétribuer: 21000

(DS l2s o

L17 Aubre patient |

conbacks avec s patenls tous. . . |
2 Valeur du tilan

L21 Fonds propres selon bikan

fguverture

L2 Actif sefonbilan deuverture | _ _ INEES SUr prescdauorns Les «info bulles » vous aident également.

3 Temps de travail L1 Total j:{ Aide
L3 Temps complet v F ; .
) L2 Valeur En configuration cabinet de groupe, il
L22 Temps partiel e _ : | faut diviser les m2 d’espace commun
L33 Mormites de jours de ! L3 Ternpr.‘ par le nombre de médecin.

lormalion continue par an =

L34 hlmimkee de s

L3 Pigces du cabinet (m2) ki

10 RoKo: 8 chiffres pour participer ! RoKo: 8 chiffres pour participer ! n



Des questions?

Pour toute question, n"hésitez pas a nous contacter par téléphone au: 032 752 35 60

Notre équipe vous renseignera avec plaisir ou vous mettra en relation avec le service compétent.

Saisie directe sur Internet.
Les données d'acces personnelles figurent sur la
page de couverture de votre questionnaire.

https://portal.smis.ch/eroko/

publix.ch

de la Caisse des Médecins, 2016

© RoKo est une marque déposée d



